
、人事档案审核情况登记表
姓名：                          工作单位及职务：                          级别：

	项目
	审核内容
	档案记载
	存在问题

	
	基本情况
	初步判断
	类号
	材料名称
	形成时间
	

	出

生

时

间
	1.记载情况（是否一致）
	□是  □否
	——
	——————
	————
	

	
	具体情况
	（1）最早形成材料记载
	    年  月
	
	
	年 月 日
	

	
	
	（2）最新《任免表》记载
	    年  月
	
	干部任免审批表
	年 月 日
	

	
	2.真实性存疑
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	具体类型
	（1）内容涂改（笔误除外）
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	
	（2）材料真实性存疑
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	3.组织是否进行过认定
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	
	认定是否符合政策规定
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	参

加

工

作

时

间
	1.材料齐全、制作规范
	□是  □否
	——
	——————
	————
	

	
	2.记载情况（是否一致）
	□是  □否
	
	
	
	

	
	具体情况
	（1）参加工作材料记载
	    年  月
	
	
	年 月 日
	


	
	
	（2）最新《任免表》记载
	年  月
	——
	干部任免审批表
	————
	

	
	3.真实性存疑
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	4.组织是否进行过认定
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	
	认定是否符合政策规定
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	项目
	审核内容
	档案记载
	存在问题

	
	基本情况
	初步判断
	类号
	材料名称
	形成时间
	

	入

党

时

间
	1.材料齐全、制作规范
	□是  □否
	——
	——————
	————
	

	
	是否补填《入党志愿书》
	□是  □否
	
	
	
	

	
	具体情况
	（1）补填是否符合政策规定 
	□是  □否
	
	
	
	

	
	
	（2）证明材料是否齐全完整 
	□是  □否
	
	
	
	

	
	2.记载情况（是否一致）
	□是  □否
	
	
	
	

	
	具体情况
	（1）《入党志愿书》记载
	   年  月
	
	入党志愿书
	年 月 日
	

	
	
	（2）最新《任免表》记载
	   年  月
	——
	干部任免审批表
	————
	

	
	3.真实性存疑
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	4.组织是否进行过认定
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	
	认定是否符合政策规定
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	学

历

学

位
	1.材料齐全、制作规范
	□是  □否
	——
	——————
	————
	

	
	2.记载情况（是否一致）
	□是  □否
	
	
	
	

	
	学历学位

材料记载
	全日制
	学历
	     
	
	
	
	

	
	
	
	学位
	     
	
	
	
	

	
	
	在职
	学历
	     
	
	
	
	

	
	
	
	学位
	     
	
	
	
	

	
	最新《任免表》填写是否准确
	（1）是否把培训经历填为学历
	□是  □否
	
	
	
	

	
	
	（2）是否把低学历填为高学历
	□是  □否
	
	
	
	

	
	
	（3）是否把在职填为全日制
	□是  □否
	
	
	
	

	
	
	（4）是否把无学位填为有学位
	□是  □否
	
	
	
	

	
	3.真实性存疑
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	4.组织是否进行过认定
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	
	认定是否符合政策规定
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	项目
	审核内容
	档案记载
	存在问题

	
	基本情况
	初步判断
	类号
	材料名称
	形成时间
	

	工

作

经

历
	1.材料齐全、制作规范
	□是  □否
	——
	——————
	————
	

	
	具体情况
	（1）履历材料
	□是  □否
	
	
	
	

	
	
	（2）任免材料
	□是  □否
	
	
	
	

	
	破格提拔（含越级）
	（1）是否破格
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	
	（2）破格材料是否齐全
	□是  □否
	——
	——————
	————
	

	
	2.记载情况（是否一致）
	□是  □否
	——
	——————
	————
	

	
	3.真实性存疑
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	干

部

身

份
	1.材料齐全、制作规范
	□是  □否
	——
	——————
	————
	

	
	2.真实性存疑
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	3.组织是否进行过认定
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	
	
	认定是否符合政策规定
	□是  □否
	
	
	年 月 日
	

	奖惩情况
	1.材料齐全、制作规范
	□是  □否
	——
	——————
	————
	

	
	2.填写是否真实准确
	□是  □否
	
	
	
	

	家庭主要成员及重要社会关系
	1.应填人员是否填写齐全
	□是  □否
	——
	——————
	————
	

	
	2.应填人员有关信息是否准确
	□是  □否
	
	
	
	

	其

他

问

题
	

	审

核

意

见
	


阅档人：                                        阅档单位：（加盖党委公章，无党委的加盖单位公章）
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