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	非教师同行评议操作说明书
	一、登录
	二、修改密码
	三、新增同行单位信息（直接送审专家此步骤忽略）
	四、新增同行专家信息
	五、新建同行评审项目
	（一）申报人上传方式
	1、点击页面上方“同行评议”进入同行评议模块
	2、点击左上角新增→选择申报人上传方式
	3、填写“项目说明”相关内容
	4、选择申报人
	5、设置审核人
	6、设置承诺书、申报人指导语、审核人指导语，系统提供通用模板使用，也可自定义修改。
	7、参数设置
	8、结束上传
	9、设置送审方式（一般情况都是选择
	送到同行单位方式：
	直接送到专家（存在随机抽取专家功能）：


	（二）人事部门导入方式
	1、点击页面上方“同行评议”进入同行评议模块
	2、点击左上角新增→人事部门导入方式
	3、填写“项目说明”相关内容
	4、参数设置
	5、上传导入
	6、检查续传环节
	8、设置送审方式（一般情况都是选择
	送到同行单位方式：
	直接送到专家（存在随机抽取专家功能）：





