培训课程请假审批表
人事处：

本人已报名参加          年人事处举办的                           培训。由于                                                原因，不能参加         月        日             课程的培训，特请假          天，请予批准！

此致

敬礼

       请假人：                       
年     月     日

主管领导签字：
(单位公章)     
年     月     日

注意事项：
1、请用A4纸打印，并由本人填写。因故不能参加培训应事先请假并提交该假条。若遇特殊情况，须在事后第一次上课时补交该假条；

2、学员应如实填写请假条内容，不能随意编造。
